Serviciul de Ambulanti Judetean Iasi

PROCEDURA DE SISTEM
ACCESUL LA INF ORMATIILE DE INTERES PUBLIC

Cod: P.S. SAJ 21
Editia 1
Revizia 0

Data aprobarii procedurii 30.07.2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, dupa

¢az, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate .

Semnitura

Elemente privind
responsabilii/
‘operatiunea

Numele si
prenumele

Functia Data

Botezatu 30.07.2025

Madalina

Crihan Presedinte SCIM 25.07.2025
Marlena

£ Elaborat Elihayrat Responsabil GDPR. | 21.07.2025
Petronela

Sefii de compartimente au obligatia de a instrui personalul din subordine.

Consilier juridic

Pagina 1 din 6



2. Cuprins

Numarul

componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii documentate Pagina

procedurii
documentate
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiel sau, 1

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

2. Cuprins 2
3, Scopul procedurii documentate 2
4. Domeniul de aplicare a procedurii documentate 2
3, Documente de referinti (reglementdri) aplicabile activitatii procedurale 2
6. Definitii si abrevieri 3
7. Descrierea procedurii documentate 4
8. Responsabilititi in derularea activitatii procedurale 5
9. Formular de evidentd a modificirilor procedurii documentate 5
10. Formular de analizi a procedurii documentate 5
11. Formular de difuzare a procedurii documentate 6

3. Scopul procedurii documentate

Prezenta procedura stabileste cadrul unitar pentru solutionarea solicitirilor de informatii de interes
public adresate Serviciului de Ambulantd Judetean (SAJ) Iasi, in conformitate cu prevederile Legii nr.
544/2001. '

4. Domeniul de aplicare a procedurii documentate

Aceastd procedurd se aplica tuturor compartimentelor din cadrul SAJ Jasi implicate in gestionarea si
comunicarea informatiilor de interes public citre persoane fizice sau juridice solicitante.

S. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale
3.1. Legislatie primar

v'Legea nr. 95/2006 republicati, privind reforma in domeniul sanatatii

v'Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

v'HG nr. 123/2002 — Norme metodologice de aplicare a Legii 544/2001

v'Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald

v'Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate

5.2. Alte reglementiri interne ale entitatii publice

Regulamentul privind organizarea si functionare a Serviciului de Ambulantd Judetean Iasi
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6. Definitii si abrevieri

6.1. Definitii ale termenilor

ﬁh‘. Termenul Definifia si/sau, daci este cazul,
crt. actul care defineste termenul
1. Informatii  de interes | orice informatie care priveste activititile sau rezulti din
public: activitatea SAJ lasi, cu exceptia informatiilor exceptate de la
publicitate conform legii.
2. Solicitant: orice persoani fizici sau juridici care adreseazi o cerere Scrisi
sau electronicd privind un aspect de interes public.

Informatiile de interes public sunt urmditoarele :

- actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea autoritatii sau institutiej publice

- structura organizatorici, atributiile departamentelor (organigrama, RI si ROF)

- numele si prenumele persoanelor din conducere

- numele functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice

- programul de audiente

- programul de functionare;

- coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv: denumirea, sediul, numerele de
telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de internet

- sursele financiare, bugetul si bilantul contabil

- programele si strategiile proprii;

- lista cuprinzénd documentele de interes public

- lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii

- modalititile de contestare a deciziei institutiei in situatia in care persoana se considera vitdmati in
privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate

Sunt exceptate de la accesul liber al cetdatenilor urmdtoarele informatii :

- din domeniul aparirii nationale, siguranfei si ordinii publice, daca fac parte din categoriile
informatiilor clasificate, potrivit legii

- privind deliberdrile autorititilor, precum si cele care privesc interesele economice si politice ale
Romaéniei, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate, potrivit legii

- privind activititile comerciale sau financiare, dacd publicitatea acestora aduce atingere principiului
concurentei loiale, potrivit legii

- cu privire la datele personale, potrivit legii

- privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daca se pericliteaza rezultatul anchetei, se
dezviluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata, integritatea corporald, sanitatea unei persoane
in urma anchetei efectuate sau in curs de desfasurare

- privind procedurile judiciare, daci publicitatea acestora aduce atingere asigurdrii unui proces echitabil
ori interesului legitim al oricireia dintre partile implicate Tn proces

- a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.
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6.2. Abrevieri ale termenilor

NI Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.S./P.O. Procedurd de sistem/Proceduri operationald
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4, Av Avizare
5. A Aprobare
0. Ap Aplicare
¥. Ah. Arhivare

7. Descrierea procedurii documentate

7.1. Modalititi de acces la informatii de interes public
Solicitarile pot fi transmise:

e Prin postd, la sediul SAJ Tasi: b-dul Priméverii nr.74

e Prin e-mail: office@ambulantaiasi.ro

e Prin fax: 0232.208162

o Personal, la secretariatul institutiei (program de lucru afisat)

7.2. Etapele procesului

Nr.crt | Etapi Descriere

Responsabil

1. | Inregistrarea cererii Cererea este
inregistrati in registru
de corespondenti

Secretariat

2. | Analiza cererii Se identifici natura
informatiei: publici,
clasificati, protejati

Juridic, persoana
responsabila cu
informatiile de interes
public

3. | Solicitare interni de date Se solicita Juridic, persoana
compartimentelor responsabila cu
implicate datele informatiile de interes
necesare ]')llbllC

4. | Elaborarea raspunsului Réspunsul este redactat, | Juridic, manager,
semnat de manager si| secretariat
expediat de secretariat

S. | Arhivarea Raspunsul si cererea | Secretariat
sunt arhivate in dosarul
anual

7.3. Termene de rispuns:
o 10 zile lucritoare — pentru furnizarea informatiilor disponibile.
o 30 de zile lucritoare — in cazul in care este necesard o analizd extinsi.

o Szile lucritoare — pentru respingerea motivati a cererii.
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7.4. Modalitiiti de contestare

Solicitantii nemultumiti pot depune reclamatie administrativi la conducerea SAJ Iasi in termen de 30

de zile de la primirea rispunsului.

Ulterior, se poate formula plangere la instanta de contencios administrativ.

8. Responsabilititi in derularea activititii procedurale

° Persoana responsabili cu informatiile de inte
coordoneazi procesul de preluare, analiz
o Compartimentele de specialitate din ¢

raspunsului.

9. Formular de evidenti a modificir

ilor procedurii documentate

res public (numita prin decizie internd):
4 sl redactare a raspunsurilor.
adrul SAJ Jagi: furnizeazi datele necesare formuldrii

Prezenta proceduri va fi revizuitd anual sau ori de cite or

legislative sau de organizare interns.

Nr. | Numérul sidata | Numdérul §idata | Numarul paginii | Descrierea Avizul
crt. edifiei reviziei unde s-a efectuat modificarii conducétorului
. modificarea compartimentului
in cadrul ciruia
s-a elaborat
procedura
1 2 3 4 5
1 Editia I
2. Revizia 1/........ | Pag...... . Modificarea,
completarea
I L t ]

10. Formular de analizii a procedurii documentate

monitorizare

i este necesar In functie de modificirile

—

Marlena
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Numele si .
Compartimentul prenumele AARIE
] . o .. | favorabil/ Obs.
care exprima conducétorului/ . : _ .
Nr. i . . . Aviz aviz Data Semnétura
_ punctul de inlocuitorului - . 5 .
crt. _ nefavorabil | nefavorabil
vedere de drept al
acestuia
3 4 5 i
Botezatu Da - 26.07.2025
Midalina
Comisia de Crihan Da 22.07.2025



11. Formular de difuzare a procedurii documentate

achizitii publice
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Nr. Compartiment Functia Numele si Semnétura Data primirii
crt. prenumele
1 2 3 4 5
1. Compartimentul | Director Crihan Marlena o
medical medical
2. Compartimentul | Director Hritcu Daniel
tehnic tehnic %
3 Compartimentul | Bioinginer | Cricani Marian
IT
4. Compartimentul | Economist Stefan Alina
RUNOS "'
5. Compartimentul | Jurist Botezatu
Juridic Médalina
6. Compartimentul | Sef birou | Albu Laura



